Kurzanleitung zum Einrichten von eMailkonten fur MS Outlook 2003

Um sicher und bequem Nachrichten mit Outlook zu verwalten, muss der E-Mail Client passend
zu unseren E-Mail Einstellungen konfiguriert sein. Die folgende Anleitung zeigt lhnen, wie Sie
das Programm entsprechend konfigurieren.

Voraussetzung:

Um lhre E-Mails mit Outlook zu verwalten, bendtigen Sie einen IBM-kompatiblen PC mit
Modem sowie eine bestehende Internetverbindung.

Aufrufen des E-Mail Clients:
Offnen Sie das Outlook bitte durch einen Klick auf "Start > Programme > Microsoft Outlook".
Einrichten des E-Mail Kontos:

Haben Sie in Outlook bislang noch kein E-Mail Konto eingerichtet, 6ffnet sich nach dem Start
automatisch der "Outlook — Startassistent". Haben Sie bereits ein E-Mail Konto und mdéchten
es bearbeiten bzw. ein neues Konto hinzufuigen, lesen Sie bitte unter

Schritt 4 weiter.

Klicken Sie bitte auf "Weiter" um mit dem Einrichten fortzufahren.

Mit Outlook kénnen E-Mail Nachrichten, Adressbiicher und Einstellungen aus bereits
installierten E-Mail Programmen importiert werden. Méchten Sie, dass Outlook diese Daten
importiert, bestétigen Sie diese Option bitte indem Sie einen Haken vor "Aktualisieren.
Andernfalls wahlen Sie bitte "Nicht aktualisieren".

Um zu dem nachsten Dialogfenster zu gelangen, klicken Sie bitte auf "Weiter".



Schritt 1:
Offnen der Kontoeinstellungen

Klicken sie auf den Menupunkt "Extras" und wéahlen anschlieBend den Punkt
"Kontoeinstellungen™ aus.
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Schritt 2:
Ein neues Konto anlegen

Markieren Sie die Option "Ein neues E-Mail-Konto hinzufiigen” um mit dem Einrichten eines
E-Mail Kontos zu beginnen.

E-Mail-Konten 3|

Mit diesem Assistenten kinnen Sie die von Outlook
yverwendeten E-Mail-Konten und Yerzeichnisse dndern.

E-Mail

(*)Ein neues E-Mail-Konto hinzuFiigen

() vorhandene E-Mail-Konken anzeigen oder bearbeiten
Yerzeichnis

() Ein neues Yerzeichnis oder Adressbuch hinzufigen

() vorhandene Yerzeichnisse oder Adressbiicher anzeigen
oder bearbeiten
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Schritt 3:
Auswahl des Servertypen

Wahlen Sie an dieser Stelle den Servertyp lhres E-Mail Kontos. Der Servertyp ist "POP3".

E-Mail-Konten

Servertyp
Sie kiinnen den Servertyp Fir Thr neues E-Mail-Konto auswahlen,

(") Microsoft Exchange Server

Es wird eine Werbindung zu einem Exchange Server hergestell, um E-Mail zu
lesen, auf Offentliche Crdner zuzugreifen und Dokumente Freizugeben,

(O} i
Es wird eine Yerbindung zu einen POP3-Mailserver hergestellt, um E-Mail 2u
downloaden.

) IMAP
Es wird eine Yerbindung zu einen IMAP-Mailserver hergestell:, um E-Mail zu
downloaden und PostFachardner zu synchronisieren,

{JHTTP
Es wird eine werbindung zu einem HTTP-Mailserver wie Hotmail hergestellr, um
E-Mail zu downloaden und PostFachordner zu synchronisieren,

(") Zusitzliche Servertypen

Es wird eine Yerbindung zu einen Mailserver einer anderen Arbeitsgruppe ader
eines Drittanbieters hergestellt,
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Schritt 4:
Eingabe aller Daten

Als nachstes werden lhre Internet-E-Mail-Einstellungen (POP3) abgefragt. Entnehmen Sie die
Einstellungen bitte aus der unten aufgefiihrten Ubersicht.

E-Mail-Konten

Internet-E-Mail-Einstellungen (POP3)
Alle Einstellungen auf dieser Seite sind ndtig, damit Thr Konka richig Funkkioniert,

Benutzerinformationen Serverinformationen

Thr Mame: Max Muster Posteingangsserver (POPZ):  pop3.fmail-server.com

E-Mail-dresse!  max muster@damain.de Postausgangsserver (SMTP):  smtp.fmail-server.com

Anmeldeinformationen Einstellungen testen

Benutzername:  max muster@domain.de  #ir empfehlen Thnen, das neue Konto nach dem
Eingeben aller Infarmationen in dizsem Fenster zu

Kennwart: bbb sksknk testen, indem Sie auf die Schaltflache unken Kicken
{Metzwerlwerbindung erforderlich).

Kennwaort speichern
[ Kontoeinstellungen testen, .. l

[] &nmeldung durch gesicherte
Kenmwortauthentifizierung (SPA)

l ‘Weitere Einstellungen. ..
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Anmeldung fMail-Server:
Benutzerinformationen
lhr Name: Ilhr Name
E-Mail Adresse: lhre E-Mail Adresse
Serverinformationen
Kontotyp POP3: pop3.fmail-server.com (Server fur eingehende E-Mails)

smtp.fmail-server.com (Server fir ausgehende E-Mails)
Anmeldeinformationen

Benutzername: Ihre E-Mail Adresse. Beispiel: max.muster@domain.de

Kennwort: Ihr Passwort

POP3/IMAP4: pop3.fmail-server.com (Ports: 110/143 fuer normal und TLS, Ports: 995
POP3 und 993 IMAP4 fuer SSL)
SMTP: smtp.fmail-server.com (Port: 587 fuer normal, SSL und TLS)

Nachdem Sie lhre Zugangsdaten eingetragen haben, klicken Sie bitte auf

"Weitere Einstellungen".



Schritt 5:
Server erfordert Authentifizierung

Wechseln Sie auf den Karteireiter "Postausgangsserver" und aktivieren Sie die Option "Der
Postausgangsserver (SMTP) erfordert Authentifizierung".

-

Internet-E-Mail-Einstellungen

Allgemein | Postausgangsserver | yerbindung | Erweitert

[¥]Der Postausgangsserver (SMTF erfordert Authentifizierung:

(®) Gleiche Einstellungen wie Fir Posteingangsserver verwendan
) anmelden mik

Benutzername:

Eennmort:

Kenmwort speichern

Anmeldung durch gesicherte
Kennwarkauthentifizierung (SPA)

(") vor dem Senden bei Posteingangsserver anmelden
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Schritt 6.1:
Postausgangsserver einstellen (POP3)

Um auch in Zukunft sicher E-Mails verschicken zu kénnen, &ndern Sie bitte den Eintrag unter
"Posteingangsserver (POP3) Port - 110".
"Postausgangsserver (SMTP)" auf "587".

x4
Serveranschiussnummemn

IPMWW{POH): [ 110 Iwml
Server erfordert eine verschiisselte Verbindung (SSL)

Postausgangsserver (SMTP): |53?

[ Server erfordert eine verschiiisselte Yerbindung (S5L)
Servertimeout
Kurz =J}F———— Lang 1 Minute
Ordner
Stammordnerpfad: |
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Schritt 6.2:
Postausgangsserver einstellen (IMAP4)

Um auch in Zukunft sicher E-Mails verschicken zu kénnen, andern Sie bitte den Eintrag unter
"Posteingangsserver (IMAP4) Port - 143".
"Postausgangsserver (SMTP)" auf "587".".

Internet-E-Mail-Einstellungen x|

Allgemeinl Postausgangsserver I Yerbindung ~ Erweitert |

Serveranschlussnummern

Posteingangsserver (IMAR): I 143 Standard VBFWEHdEI‘Il

™ server erfordert eine verschiiisselte Yerbindung £SSL)

Postausgangsserver (3MTP): I 537

[ Server erfordert sine verschliisselte Yerbindung (S50

Servertirneout

Kurz =F———— Llang 1 Minute

Ordner

Stammaordnerpfad: |

| [

Schritt 8:
Fertig stellen

Die Kontoeinrichtung ist nun abgeschlossen. Zum Beenden klicken Sie bitte auf "Weiter"
dann auf "Fertig stellen” um das Einrichten des Kontos abzuschlieRen.

E-Mail-Konten <]

Kontoeinrichtung abgeschlossen!

Sie haben ale Informationen eingegeben, die zum
erfolgreichen Einrichten eines Kontaos nobwendig sind.

Klicken Sie auf "Fertig stellen”, um den Assistenten zu
schliefien,
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